MANUATL DE PROCESOS <1ﬁ0ﬂm_ug‘:m.7:—.0m . ’ YERSION T

PROCESO FORMULACION DE LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE VIVIENDA Y BABITAT NMMMM_WN
i CODIGC
Carnctericncion cel Praceso . PMO7-CPOL

RESFONSABLE

Subseeretario{n) de Planeacion v Politica,

ORJETIVD

Realizar el disefio, seguimicnlo v evaltacidn de Jos Insamienios, polfticas poblicas ¢ instrumentos de politica piblice de vivienda ¥ babitat de sector, mediante la aplicacion de herramientas (éenicas ¥ metodologicas cormespondicnte 2 cada una de las fases del ciclo de politica pablice, conel fin d¢ parantizar ¢f acceso a una vivienda digna v el mejoramiento de las condiciones de vida en e
territorio urbane ¥ rura) en o] Distrite Capital.

ALCANCE

Inicia con las actividades "Definir el Plan de Accion del Proyecto de Inversion Asoctado al Proceso de Formulacion de los Lineamientos, politicas piiblicas e instrumentos de politica piblica de vivienda v habitat, Continvia con la ejecucion, seguimienio ¥ evaluacién del plan de trabejo del inegmiento, politica piiblica o instnunento de politica publica de Vivienda y Habitat. v finaliza con la
reakizacion de ajustes af plan de mejoramicnto del procesa.

BASE LEGAL
Véase Normograms.

REQUISITOS NORMATIVOS

15¢ 9001:2015 Aplican numeralss 7.5 Infonnacion documentada, 8.1 Planificacion y contrel operacional, 8.2 Requisitos para los productos y servicios, 8,3 Disefio y desarrollo de dos productos y servicios. 8,5 Produccion y provision del servicio, 8.6 Liberacion de log productos v servicios; 8,7 Control de salidas no conformes, 9.1 Seguimiento, medicion, anilisis ¥ evaluacion.

- J ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE . SALIBAS - REGISTROS [ USUARID
Tnterno Externe | | Tnterno Esterno
PLANEAR
Alta Direccién Alcaidia Mavor ETAPA DE DISERO
L Plan de Desarrollo Distrital v Provectos de Invers I .. "
Comités Concejo dz Bogota vigencia Definir el Plan de Accion del Provecto de Inversion Asociado al *Subseeretario(a) de Plancacion v Polilica y Plen de aocion ¥ En.n ds contratacian det proyeote Alta Direccion Adoaldia Mayor
L. . . - R i P | - asaciade al praceso,
. .y . Normatrvidad Relacionada Pr 1 de Dis=fio de Palitica Poblica e Subdirector(a) de Informacion Sectorial
Subsecretario de Flmeacion v Folitica de la| ¢ 11 vcy nyicriral de Planeacian nstrumenios do pofitica piblica de vivienda v hibitat
SDHT - Subdirecciones de la Substerelaria TSIrumEnios e pollica publica G ¥IVIEnaa y habital.
Procesos Misionales - Subsceretarias v Alealdia Mayor
Subdirecciones . . . Solicitudes para definir la necesidad v la evaluacion de Listar los lineamientos, politicas pablicas o nstrimentos de *Subseeretariof{a) de Planeacion v Politiea y Acta de reunién (Comité Directivo) Lo Alealdia Mayor
{loncgjo de Bogotd A PR, o - . I . o . Alta Direccion
pertimencza. politica piiblica aprobadas para la realizacion del Disefio. Subdirector{s} de [nformacion Sectorial Comunicacion Interna vio externa

ta Di ) ) PAR—
Abia Dircecitn Seerctaria Dhstrial de Plancacion Comité Dirertive

Alta Drreccion

*Subseeretario {a) ¥ Subdircetor (4} responsables del |Planila de dissiio del fincamicnto, polilica pablics o Subsscretarip de Planescitn v
lineamiznio o instrumento. insremento de politica pablica, Fonnato (PMU7- Politica de ia SDHT - No aplica
*Subdirector{a} de Informacion Sectertal FO538) Subdirecciones de la Subsecretatia

Lincatnientos, politeas piiblices o instrumentos de politica Diligenciar [a Planilla de disefic del lineamiento, politica piiblica

No Aplica pitblica aprobadas para el Disefio o instrumenio de politica pibliea. Formate (FM07-FO538)

Subseerelario de Planeacion y Politica de ig
SDHT - Subdirceciones de la Subsecsclaria
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Alta Direecidn

WIANUAL BE PROCESQS ¥ PROCEDIMIENTCS VERSIGN 7
PROCESO FORMLLACION DE LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE VIVIENDA Y HABITAT FECHA
ALAT AL T, WA R 2B
DR BT A DG, -
“ Corncterizncién del Provese CODIGO
PMAT-CPOL
PROVEEDOR USUARIC
ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interna Externo
HACER
Subsecretario () ¥ Subdiector {a)} responsables del Aita Direceidn Alealdiz Mayor
ETAFA DE DISENC lineamientd, paliticn piblica o instruerento do politica Subsecretaric de Planeacion v Secretatia Distrital de
Procesos Misionzles - Subsecretarias y . . . . . ) . . fiblica. i 3 i Somi Politica laneacitn
Subdirecci - Ha aplica Plan de trabaje establecido, verificado v validado Eijecutar el plan de trabajo del Jincamicnto. politica piblica o F Documento de §S€S_o © Instrumenta teenico E .%n_ del S
ubdirceciones . . b . i vio nomativo o de gestion, ntidades del Secter
instrurnente de politica pablica de Vivienda v Habitat, Formato ; . Habitat
(PMO7-FO337) Ciudadania
Subdirector(a) de Informecion Seciorial Alta Direccion Alealdia Mayer
Subs oo de Bl ién v Bolit ETAPA DE SEGUIMIENTO Subsecretaria de Planeacion v Secretaria Distrital de
&ACloNn v roliica v . . . - - - e A
ubsecretariela} dz Planescion e o {ista de lineamisntos, politicas piblicas ¢ instrumentos de L e . . - . Politica plencacion
Subdirecior(a} de Informacién Scetorial. Mo aplica e n I ¥ . N Hacer seguimiento periodico 2 Jos lineamientos, politicas Reportes de seguimicmto i
- politica piiblica aprobadas a las que se les realiza seguimicnto. i = ) L i . 4 < Entidades del Sector
Allg Direccion piblicas o insinnentos de politice publica en implementacion, Hibitat
seleccionados, Cindadania
Alta Direceidn Subdirector{a} dc Informacion Scctorfal Alta Direecién Alealdia Mavor
ETAPA ) . Mesa téenica Subsecretaria de Planeacion v Steretaria Distrital de
Subdircelor (2) de informacion Sectorial . Disefio de evaluaciones de lincrmientos, politicas piblicas o AFA DE EVALUACION Acia de reumidn Palitica plansacion
No aplica . P P :
instrumentos de politica piblica aprobadas. iccutar las evatuaci Documento de Resultados y Recomendaciones Entidades del Sectar
Procesos Misionzles - Subseeretarias ¥ jecutar fas evainaclones Habitat
Subdirceeiones Ciudadania
Subdirector (s} de informacion Secrorial Subsecretario (a) v Subdirector (a) responsables dej Alta Direccion Alcaldia Mavor
lineamiznto, politica piblica o mstrumente de politica Subsceretaria de Planeacion ¥ Seeretaria Distrital de
-, - . : . _— tblicn, Politk 1 i)
Procesos Misionales ~ Subsecretarias y Evaluaciones ejecutadas v aprobadas por Comité Directivo para 4 . alitica  pleneacion
Subdirecciones Mo spiica socislizacion Sociulizar o8 resuitados de lus evaluaci Acta de reusion Entidades del Sevtor
2 A mitados de Ias evaluaciones Comité Directive Habitat
Cindadania

Entes de Control

He aplica

Empreses prestadoras de los servicios

de acueducto, alcantarillado v aseg,

PGO3-FO388-V3

{uentas de cobro de subsidios o certificacion de aportes a girar.

FSRI
Implementar procedimiente para ¢f reconocimiento de subsidio y
pagos de contribuciones del Fondo de Selidaridad v
Redistribucion del Ingreso FSRL (PMO7-PRI) de acuerdo a fa
nommatividad nacional ¥ distritel vigenle en la materia.

Subsecretario (a) de piancacion 3 Politica actividad v
Subdirector (2) de Servicios Pablicos,

Bemision de memorando para [n gestion de pagos.
¢

U

Oficio de develucidn ol prestador de lz cuenta de

cobro,
u
Oficte con 1a aprobacion para el gito de
contribuciones al prestador

Empresas prestadoras de
los servicios de acueducto,
alcantarillade v aseo.

Procesa de Gestién Financicra

Subdirector{a} de Servicios Publicos,

Secretaria de Haclenda

Subdirector(a) Financiera Distrital

Pagina3 de 6
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MANUAL H_M. PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS VERSION .n‘

Sectoral

evaluacion y solicriud de ajustes

Realizar los ajustes en las etapas del proceso de evaluacion

Subsecretaria de Planeacion ¥ Pol

PROCESO FORMULACION DE LINEAMIENTOS E INSTRUMENTOS DE VIVIENDA Y HABITAT e,
AL AL LS WA O h
25 m.yOﬂQ.wur i Carncterizavion ded Procese coneo
. g PMET-CPOL
PROVEEDOR TUSUAKIO
ENTRADAS ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Exterme Interna Externo
ACTUAR
Subscerelano de Plancacon v Politiea de Ta
SDHT - Subdireeeion de Informacion ETAPA DE DISERQ Subdirector de Informacion Sectorial
Sectarial No atica Correo efectronico /o acta de reunion con [a verificacios y Subseeretuno (a) ¥ Subdirector {a} responsables del *Plan de Trabaje PMOT-FO537 pjustado Procesos Misionales de fa SDHT. No ankica
v soliciiud de ajustes Realizar los ajustes y acafizacion del Plan de trabajo v Planilla lineamiznta o instrumente *Planilla de disciic PMOT-FO338 gjustada Alta Direccion w
Procesos Misionales - Subsecretarias v de Disefip Subsecretariz de Planeacion y Politica
Subdireccinne:
. ” - . Subdireetor de Informacion Sectonal
v . - . ETAPA DE SEGUIMIEN N . - " - -
Subscorctario m«.w;:.ﬁﬁaf _uc::nm .an ta . Comres electrdnico con ¢l Informe de verificacion del proceso de SEGUIMIENTO Subsecreterio (8) v Subdircelor {a) responsables dol | Informe de verificacion del procesc de seguimiento | Procesos M les de la SDHT. .
SDHT - Subdireccion de Informacion No aplica o L. ; A . s A No aplica
) seguimiento v solicitud de ajusies . .. lineamiento o instrumendo apustatlo Alla Direccion
Sertorial Realizar los ajusies en [os ctapas del proceso de seguimiento. X " i h
Subseeretatia de Plancacion y Politica
. " s ; 5 Subdirector de Informacion Sectorial
b tario de Pl ¢ Politica ds Ia . A X g : . . . . .
Subssoretaric | Tianeacion y oltca ds i . Correo electrénico con el Informe ds verificacién def proteso de ETAPA DE EVALUACION Subsecretario (2} v Subdirector (a) responsebles del | Informe de verificacion del proceso de evaluacidn | Procesos Misionales de Ja SDHT. .
SDHT - Subdireceidn de Informecién No aplica . - B . . . No aplica
Hncarniento o mstrumento ajustado Altg Direccidn

Subdireecion de Servicios Piblicos

Empresas prestadoras de los servicios
de acuveducto, alcantarillado v asea.

Base de sepuimiento PMO7_FO639 BaseSeguimiento2022

FSRI:

Solicitar & las ernpresas prestadoras de los servicios de
acueducto, alcantaritfado v asea, 1a presentacion v/o ajustes para
el pege de Ias cuentas de cobro.

Subdireccion de Servicios Pdblicos

Subdirecciéon Admintstrativa

Comunicacionts exlermnas

Empresas prestacdoras de
los servicios de acueducto,
aleantarillado v asco

Subdireccion Administrativa

TRANSVERSALES

Subseeretaris de Planeacion y Politica.

Subdireccion de Programas y

Subdireccion de Programas v Proyeetos Nao aplica Reporte de indicadores det Procesa Realizar ajustes a las desvieciones de los indicadores del Proceso s " R Matriz de sndicaderes del Proceso con fos gjustes provectos. No aplica
Subdireccion de Informacion Seclorial N N
Aldta Direccién
T Realizar ajustes a la efecucion v cumplimicnio de los provectos Subsecretaria de Planeacion ¥ Polifica Subdircecion de Programas ¥
Subdireceitn de Progriemas ¥ Provectos Mo aplica ISP7 (Herramienta de scguimiento del Plan de desarrolin) R - LT - o . L Repode de seguimiento (I5P7) Provectos, No aplica
de inversion Subdireccion de lnformacion Sectorial .

Alta Direccion

Subdireccién de Programas v Provectos

Oficina Asesora de Control Interno

Entes de Contro!
Alealdia Mavor

Matriz de riespos v oportunidades del Proceso

zar ajustes al mapa de ricsgos o inclusion de nuevos
THeSEOS.

Subsecretaria de Plancacion ¥ Politica.
Subdireccion de Informacion Sectorial

Reporte de seguimiento de los fesges ¥
oportunidades con los ajusies

Subdireccion de Programas ¥

Proyectos Entes de Control

. Alcaldi
(ficina Asesora de Control Tmierno A maver

Alta Direccitn

Subdirceeitn do Programas v Froveolos

{ficina Asesora de Controi faterna

Entes de Control

Plan de mejoramiento Interno v Externo

Realizar ajustes al plan de mejoramiento del proceso

Subsecretaria de Planeacion v Politica,
Subdireeeion de Informacion Sectorial

Plan de mejoramento Iniemo y Extemo con los
Ajusies

Subdireccion de Programas y
Prayecios

Entes de Controf

Oficina Asesora de Control Interne
Alta Direccion

PGO3-FO388-V3
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